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说明

河北省专业技术人员继续教育在线—用户操作手册主要针对前

台学员用户，随着今后功能的持续完善和增多，本文档也将不定期更

新，欢迎您下载查看。

本文档在整理过程中难免有疏漏和不足之处，细节请以实际的功

能为准，文档只为不熟悉功能的用户起到指引作用，不承担由于文档

本身的文字及图片引发的种种问题。

感谢您对我们工作的支持，我们竭诚为您服务！



系统要求

兼容性测试 IE：

IE10以上、Firefox、百度、谷歌

用户操作系统兼容性：

WindowsXP、Windows2000、Win7、Win8、Win10

河北省专业技术人员继续教育在线

学员操作指南
本操作指南供参加河北省专业技术人员继续教育在线培训学员

使用,浏览器使用 IE11,具体操作步骤可能会随着在线平台的更新升

级作适当调整,请及时关注网站的更新信息。

河北省专业技术人员继续教育在线学员操作流程：

打开网页：http://www.hebycpx.cn---用户注册——培训项目报名

——选择所学课程——提交订单，完成缴费——进入我的学习空间，

开始课程学习——完成课程作业——在线课程考核——打印培训证

书或学时证明。



1. 用户注册

（1）点击首页顶部（图 1.1）【新用户注册】，或者点击用户信

息管理区域（图 1.2）中的【注册】，进入用户注册页面，已注册用

户直接登录即可。

图 1.1 注册

图 1.2 用户注册

（2）依次输入身份证号、密码等，点击【下一步】，进入上传

报名照片页面。



图 2 注册信息

（3）上传报名照片后，点击【完成注册】，提示注册成功（图

3）。如果暂不上传照片，可直接点击【跳过此步完成注册】，提示

注册成功。（注：照片请上传证件照照片，此照片会用于最终培训证

书的打印。）



图 3 上传个人照片

（4）注册完成，点击【我要报名】，进入培训广场。

图 4 注册完成

2. 培训项目报名



（1）进入培训广场页面（图 5）。（注：已注册用户可直接登

录，从首页导航栏进入培训广场）

图 5 培训报名

（2）如选择“河北省公需科目培训|2016年度”，点击【我要报

名】，进入培训报名页面。

（3）选择自己所属的班级，依次核对并填写个人信息后（带星

号的为必填项），点击【提交信息】，进入选择课程页面。

3. 选择所学课程

（1）核对报名培训项目，根据列表中所提供的课程进行自主选

择，如图 6所示。



图 6 选择课程

（2）选择课程后，点击【提交信息】，进入确定课程页面。

4. 提交订单，完成缴费

（1）对所选课程确认无误后，点击课程确认页面底部右侧的【确

认后提交订单】按钮，即提交订单成功。

（2）进入银联支付界面，选择一种支付方式，支付所选课程费

用，如下图 7、图 8所示。

图 7 银联支付



图 8 缴费成功

（3）成功通过网上支付所选课程全部费用以后，点击【返回商

户】，付款成功点击【支付成功】予以确认，然后再点击【现在进入】，

进入我的学习空间。如图 9、图 10所示。

图 9 支付确认



图 10 进入学习空间

5. 进入我的学习空间，开始课程学习

（1）这里为您提供了便捷的个人信息查看、学习、作业、考试、

交流等功能。用户可以根据自己的需要选择使用个人学习空间里的所

有功能。

（2）在学习空间中点击【我的课表】—【项目课程】，进入在

学课程列表（图 11）。

图 11 在学课程

（3）在所显示的课程列表中选择一门课程，点击【开始学习】，

便进入具体课程学习界面（图 12）。



图 12 课程学习

（4）点击每一讲，开始具体学习任务。

（5）平台为了保证学员学习效率，设置了断点续学功能，每隔

10分钟会出现一道课程测试题，学员完成并提交测试答案，视频才

会继续播放。

6. 完成课程作业

为强化培训效果，公需课培训还设置了作业与测试环节。当学员

学完所选课程，达到作业和测试的条件，便可进入作业与测试界面，

进行在线做作业和测试活动。

（1）具体作业界面如下图 13、图 14所示。

图 13 作业入口



图 14 作业界面

（2）进入作业界面后，如果此时作业处于开放状态，学员可以

直接单击【做作业】按钮进入作业编辑界面。

（3）学员还可以根据作业的不同文件类型灵活选用作业提交方

式，比如既可以在文本编辑框中直接输入文字，也可以将作业用 word

编辑好，然后将编辑好的文档以附件形式提交。

（4）完成所有的作业编辑工作之后，便可以点击【作业提交】

按钮进行作业的提交，等待辅导教师的批改。（注：作业都是由辅导

教师人工批改，不会立即生成成绩。）

7. 在线课程测验

（1）开始测验。如下图 15所示。



图 15 课程测验

（2）点击【开始测试】，开始答题。

（3）完成测试后点击【提交】，会弹出提交确认信息。

（4）确认提交后，系统会自动批改试卷，并即时给出成绩，把

成绩计入到个人信息中。

8. 考核合格条件说明

（1）考核条件包括三个方面：看视频的时长、作业完成情况、

测验成绩。

（2）看视频的时长达到要求时长后可以做作业、测验。

（3）作业的考核成绩按百分制计算，占总成绩的一个百分比，

如 50%

（4）测验成绩按百分制计算，占总成绩的一个百分比，如 50%

（5）作业成绩与测验成绩合计 XX分，例如 60分（含 60）以

上为合格。

例：xx学员看视频时长达到规定时长后，完成作业 80分（折合



40分），测验 60分（折合 30分），40分+30分=70分，成绩合格。

9. 证书、学时证明查看及打印

学员完成项目学习，且作业、测验成绩达到规定要求，即可进入个人

学习空间，点击左边栏的【我的培训证书】项，即可查看和打印个人

培训结业证书。如图 16所示。如需打印学时证明，可在学习空间里

的【我的课表】—>【培训学时统计】中查看，打印。如图 17所示。

图 16 结业证书



图 17 学时证明
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